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GIRRULAT

HAUSVERWALTUNG

Die Jurgen Girrulat Hausverwaltung GmbH ist ein mittelstandisches Unternehmen im Bereich der WEG- und
Liegenschaftsverwaltung im Rhein-Main-Gebiet.

Als Familienunternehmen kdnnen wir auf eine langjahrige Erfolgsgeschichte zurlckblicken.

Unser Unternehmen wird nun in dritter Generation geflihrt. Flache Hierarchien und der Einsatz zeitgemaRer
Technik machen uns zu einem modernen Arbeitgeber.

Ferner zeichnet uns die verkehrsglinstige Lage an der A 648 Ausfahrt Frankfurt-Rédelheim und am Bahnhof

Rodelheim (S3, S4, S5, 5 min FuRweg) aus.

Wenn Sie eine abwechslungsreiche und interessante Tatigkeit lieben, interessiert sind an einem Arbeits- und
Lebensmittelpunkt im Herzen des Rhein- Main Gebietes und Ihre Kenntnisse gerne in unser Unternehmen
einbringen maéchten, sind Sie bei uns genau richtig!

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir zum ndchstmaoglichen Zeitpunkt einen
Buchhalter m/w/d in Teilzeit oder Vollzeit in der Immobilienverwaltung

lhr Aufgabengebiet:

¢ Buchhalterische Erfassung samtlicher Geschaftsvorfalle in der WEG Verwaltung

e Abstimmung von Sach- und Personenkonten, Erfassung und Pflege der Stammdaten
e Erstellung von Jahresabrechnungen, Wirtschaftsplanen und Sonderumlagen

e Durchfihrung des elektronischen Zahlungsverkehrs

e Terminiberwachung und Reklamationsbearbeitung

e Mahnwesen

lhr Profil:

¢ Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung mit Berufserfahrung in der Immobilienverwaltung
¢ Sicherer Umgang mit MS-Office, insbesondere Excel

* Optimalerweise Kenntnisse im Umgang mit einer wohnungswirtschaftlichen Software

e Ein sehr gutes Zahlenverstdndnis und eine gute Auffassungsgabe

e Zuverladssigkeit und Verantwortungsbewusstsein

e Strukturiertes, I6sungsorientiertes und selbststdandiges Arbeiten innerhalb des Teams

Unser Angebot:

¢ Eine Anstellung mit angemessener Verglitung, Sozialleistungen und betrieblicher Altersvorsorge
¢ Gleitende Arbeitszeit und Gesundheitsférderung

¢ Entwicklungsmoglichkeiten

¢ Aus- und Weiterbildungsmoglichkeiten

e Flache Hierarchien und ein Arbeitsplatz mit familidrer Atmosphére

Haben wir Ihr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf Ihre vollstandige und aussagefahige Bewerbung per
E-Mail mit Angabe lhres moéglichen Eintrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstellung an:
Herrn Christopher Girrulat, christopher.girrulat@girrulat.com

Jurgen Girrulat Hausverwaltung GmbH, Westerbachstr. 47, Alte Fabrik, Haus 4, 60489 Frankfurt,
www.girrulat.com

Wir sichern Ihnen absolute Vertraulichkeit zu. GemaR DSGVO (Datenschutzgrundverordnung) behalten wir uns vor, ihre
Bewerbungsunterlagen maximal 6 Monate aufzubewahren. Nach dieser Frist werden alle Bewerbungen unwiderruflich
geldscht.
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